港口海岸与近海工程学院
借用实验室安全管理责任书
     依据河海大学港口海岸与近海工程学院实验中心管理办法，为加强实验室管理工作，对实验室区域按照 “谁使用、谁负责”的原则，落实实验室安全和环保责任，预防和减少安全事故，保障实验室教学和科研活动顺利开展，结合实验室实际情况，特签订本责任书。
    各实验责任人全面负责借用实验室期间的安全、卫生、开放与宣传管理工作，具体做好如下工作：
1、 遵守所有学校和学院出台的实验室管理规定和管理办法。
2、 负责实施所用实验室区域日常安全检查工作，落实安全隐患整改工作。下班及节假日应切断电源、水源、气源，关闭门窗、保证实验室安全。
3、 负责维护实验室公共区域安全与卫生，建立轮流值日制度，保持实验室整洁卫生。
4、 做好所用实验区域安全设施设备的管理，建立物品管理台账。
5、 加强实验人员管理，对所有进入实验室工作学习的人员进行安全基本常识、仪器设备操作、实验流程及防护、意外事故处理等方面的安全教育及培训。借用实验室期间，借用人承担全部人身及实验设备安全责任。
6、 实验完成需自行处理实验剩余材料，妥善归置所用实验设备。
7、 借用实验室需到实验中心履行登记申请手续，建立实验室开放共享体制，遵守实验室预约和收费制度，发挥实验室教学和科研的支撑作用。
8、 各借用实验室的实验负责人协助实验中心做好试验平台的宣传和管理工作。
9、 认真贯彻落实本学院实验室安全管理有关要求，积极完成实验室安全管理和运行有关任务。
10、 对未落实安全管理有关规定和要求、违反相关操作规程或规范的实验室或个人，将追究当事人和责任人的责任；由此带来事故和损失，由责任人承担。
注：
1、本责任书自签订之日起生效。
2、责任期内如遇责任人人事变动,原责任人应及时通知实验中心重新签订责任书,由接任负责人继续履行相应职责。
3、如学院对实验室有其他规划，需要腾空或置换所借用实验室，责任人应配合学院规划执行。
4、其他未列明但实验室工作涉及的其他安全事宜，应遵照国家、江苏省和南京市有关法规及《河海大学实验室安全管理办法》执行。
5、本责任书需由教师签署，学生签字无效。
我已阅读并同意责任书内容，愿意承担责任人的义务和责任。（手抄）

借用实验室：                    责任人： 

(有具体房间的注明房间号)
年     月     日
港航学院实验中心设备借用须知（暂行）
     为使借用人了解学院和实验中心关于仪器和设备系统（以下简称设备）借用方面的规则和规定，特公布此须知，请借用经办人在借用设备前仔细阅读本规定并在了解和接收规定的情况下，在最后签字栏签字。签字后即视为了解并遵守学院和中心关于设备方面的规则和规定。

1.  申请借用总价值5000元以上的设备时需按规定填写设备借用申请表，并在实际借出设备的当天在借用设备的流水账上填写借出记录；总价值在5000元以下的，只需填写流水记录；

2.  对于资源较紧张的设备，请各位提前2-3周填写申请表预约；有多人预约时间冲突的，由预约人之间进行协调；不能协调的，设备一般按照预约时间先后借出；

3.  学生借用设备时，设备借用申请单上需项目负责人（导师）签字并了解此借用须知；项目负责人（老师）有责任来监督所借用设备的使用和归还；

4.  设备借出前，借出经办人和实验中心双方确认设备的状态，能正常工作的设备方可借出；

5.  设备借出后即视为借出经办人和项目负责人对此设备尽保管义务；发生丢失的，按照学校和学院规定需对设备进行赔偿；发生损坏的，需及时进行维修；非使用原因损坏的（设备自身故障）个例，须论证后报学院依据情况进行处理；

6.  设备借出后，在计划工作完成时需及时归还设备并向交纳相关使用费用；延期不归还或的，将按照借出和归还日时段进行收费；

7.  设备借出后，不得擅自转借给他人（包括校内他人），如其他项目组需要使用同一台设备的，需前续借出人先向实验中心归还后方可借出；或后续借用项目组来办理申请借出手续的同时，前续借用记录方可销账；

8.  请注意在设备归还时一定在归还当天销账，归还人在对应栏签字或小签；

9.  提醒：设备使用注意正确的方法和做好保护防护措施；水下设备在投放前一定要注意检查电子舱是非水密（螺丝是非旋紧，水密圈是否压紧和完好等），常规野外设备在布放时注意防雨防水防潮防火等措施。

本须知的阅读签字规定自2017年11月17日开始执行

借用项目负责人 已阅读了解并遵守此须知 签字：_______________
港口航道工程与海岸海洋科学实验中心模型试验场地及基础设施使用申请表（暂行）
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